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İLGİLİ PROSEDÜR:  
 101-04-PR-01 Medya Merkezi Müdürlüğü İşleyiş Prosedürü 

UYGULAMA: 
 Video veya fotoğraf çekimi yapılmasını isteyen birim/kişi tarafından proje ile ilgili detaylı bilgileri 

içeren (zaman, çekimi yapılacak nesne sayısı, çekim süresi, vb.) e-posta veya otomasyon sistemi 
üzerinden Medya Merkezi Müdürlüğüne iletilir. 

 Talep, Medya Merkezi Müdürü tarafından onaylanır. (Onaylanmaz ise, değişiklik yapılması talep 
edilir). 

 Çekim takvimine eklenen etkinliğin bilgisi, Medya Merkezi Müdürlüğü çalışanları tarafından iş 
planına alınır. 

 Çekim sonrasında fotoğraflar veya video, çevrimiçi arşiv sistemine yüklenir ve indirilebilir bağlantı, 
e-posta ile ilgili kişiye/birime gönderilir. 
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