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ILGILI PROSEDUR:
v 101-04-PR-01 Medya Merkezi Miidiirliigii Isleyis Prosediirii

UYGULAMA:
v’ odunccihaz.yasar.edu.tr adresine girilir.
v" “Video Ekipmanlari, Fotograf Ekipmanlari, Ses Ekipmanlari, Isik Ekipmanlari, Uzatma Kablolari,
Lensler” kategorilerinden ihtiya¢ duyulan ekipmanlar uygun olan tarihler dikkate alinarak segilir.
v Ders adi ve Proje Aciklamasi bilgileri girilir, proje sorumlusu (Ogretim Elemani) segilir ve

rezervasyon tamamlanir.

v Rezervasyon bilgileri sistem tarafindan kisa mesaj ve e-posta ile proje sorumlusuna iletilir.

v Rezervasyon, proje sorumlusu tarafindan ders igerigine uygunluk bakimindan incelenir (Uygun
bulunmazsa, rezervasyon silinir ya da gézden gecirilmesi gereken hususlar belirtilir. Her iki durumda
da rezervasyon sahibine kisa mesaj ve e-posta ile sistem tarafindan otomatik bilgi gonderilir).

v Rezervasyon, sistem yoOneticisi tarafindan ekipman alma Kkriterlerine gore incelenir (Uygun
bulunmazsa, rezervasyon silinir ya da gozden gecirilmesi gereken hususlar belirtilir. Her iki durumda
da rezervasyon sahibine kisa mesaj ve e-posta ile sistem tarafindan otomatik bilgi gonderilir).

v Rezervasyon sahibine ekipmanlar1 alabilecegine dair kisa mesaj ve e-posta ile sistem tarafindan
otomatik bilgi gonderilir.

v’ Rezervasyon sahibi, ekipmanlari teslim almak iizere Odiing Cihaz Merkezine gelir.

Odiing Cihaz Teslim Formu imzalanarak teslimat islemi tamamlanar.

v" Rezervasyon bitis tarihinin ertesi giinti ekipmanlar sistem yoneticisi tarafindan kontrol edilerek teslim

<

alinir ve iade islemi tamamlanir.

EK BELGELER:
v' 101-04-FR-03 Odiing Cihaz Teslim Formu

HAZIRLAYAN ICERIK YONUNDEN SISTEM YONUNDEN ONAYLAYAN
KONTROL EDEN KONTROL EDEN
Medya Merkezi Uzmant Medya Merkezi Mud(ru EBYS ve Idari Kalite Genel Sekreter
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